Obec Borova Lada

Smeérnice

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
v podminkach obce Borova Lada

HLAVA 1

OBECNA USTANOVENI

Clanek 1

1) Smérnice je zpracovana ke sjednoceni postupil pfi zadavani vetejnych zakazek na vetejné
zakazky na dodavky nebo sluzby do 3 mil. K¢ bez DPH nebo vetejné zakazky na stavebni
prace do 9 mil. K¢ bez DPH (dale jen ,,vefejné¢ zakdzky malého rozsahu). Pii zadavani
vetejnych zakazek s predpokladanou hodnotou ptesahujici vyse uvedené ¢astky bude Obec
Borova Lada (dale jen ,,obec*) postupovat podle platnych pravnich ptedpist a tato smérnice
se pouzije jen podpurng¢.

2) Veftejné zakazky musi byt zaddvany v souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢. 134/2016 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni (déle jen ,,zdkon*). Vetejné zakazky musi byt
zadavany v souladu s nize uvedenymi ustanovenimi této smeérnice.

3) Pii zadavani vefejné zakdzky malého rozsahu zajistuje provedeni predepsanych
administrativnich ¢innosti a Ukonii starosta, mistostarosta nebo vedouci piispévkové
organizace obce (dale jen ,,zadavatel). Potfebné rozdéleni kompetenci je popsano v dalSich
ustanovenich této smérnice. Pfislusné smlouvy nebo objednavky uzavirané s vybranym
dodavatelem nebo zdjemcem podepisuje vzdy osoba, ktera je v daném piipad¢ opravnéna Cinit
rozhodnuti o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem, pfipadné starosta nebo mistostarosta
¢1 vedouci piispévkové organizace. Pokud uvedenou osobou jednajici za obec nebude
starosta, popf. mistostarosta obce, bude pfislusna osoba na zéklad¢ této smérnice vybavena
pro provadeéni potfebnych pravnich jedndni za obec odpovidajici plnou moci jednat za obec
v touto smérnici stanoveném rozsahu.

4) K zadavani vetejnych zakazek popsanych v ¢l. 2 této smérnice jsou opravnény vSechny
osoby, popsané v €l. 1 bodu 3 této smérnice. K vybéru dodavatele a podepisovani smlouvy
s dodavatelem, ptipadné objednavky, je vzdy opravnéna osoba, kterd rozhodla o zadani
vetfejné zakazky, ptipadné starosta ¢i mistostarosta.



5) K zadavani vetfejnych zakazek popsanych v €l. 3 této smérnice je opravnén pouze starosta.
Se souhlasem starosty tak muze Cinit i mistostarosta nebo vedouci ptispévkové organizace
obce. K vybéru dodavatele a podepisovani smlouvy s dodavatelem, piipadné objednavky, je
vzdy opravnéna osoba, kterd rozhodla o zadani vetfejné zakazky, ptipadné starosta. Pokud je
zadavatelem pfispévkova organizace, podepisuje smlouvu s dodavatelem se souhlasem
starosty vedouci piispévkové organizace.

6) K zadavani vetejnych zakézek popsanych v €l. 4 této smérnice je opravnéno vzdy pouze
zastupitelstvo obce (déle jen ,,zastupitelstvo®), které rovnéz rozhoduje o vybéru dodavatele a
o uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem. Smlouvu pak podepisuje vzdy starosta nebo
mistostarosta ¢i jina osoba, o které¢ tak rozhodne zastupitelstvo.

7) Predpoklddanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem ptredpokladana vyse
penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit
pro ucely postupu v zaddvacim fizeni pred jeho zahdjenim. Pfi stanoveni ptedpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez dan¢ z pfidané hodnoty. Pfi stanoveni piedpokladané
hodnoty zakazky se postupuje pfimétené podle pravidel, kterd jsou upravena v ustanovenich §
§ 16 a nasl. zakona.

8) Pfi stanoveni podminek pro podani nabidek na plnéni vefejnych zakdzek dle ¢lankt 3 a 4
této smérnice miize zadavatel stanovit kritéria pro ucast oslovenych dodavatelti ve vybérovém
fizeni (kvalifikacni kritéria).

HLAVA 11

VEREJNE ZAKAZKY

Clanek 2
Verejné zakazky s hodnotou nedosahujici 600.000 K¢ bez DPH u sluZeb nebo dodavek a
1.200.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

1) Vefejné zakazky malého rozsahu s hodnotou, kterd nedosahuje vyse 600.000 K¢ bez DPH
u vetejnych zakazek na sluzby nebo dodavky a 1.200.000 K¢ bez DPH u vefejnych zakazek
na stavebni prace, zadava obec poté, kdy z dostupnych informaci na trhu zjisti vhodného
dodavatele dané vefejné zakazky. Pfi zadani zakdzky zohlediuje zadavatel jednak cenu
plnéni, jednak jeho kvalitu jakoZz i pfipadnou ekonomiku Zivotniho procesu doddvaného
zatizeni a zaji$téni jeho bezvadnosti (zaruka, naklady na provoz, likvidaci a podobné).

2) Zadavatel musi byt v ptipad¢ vefejnych zakézek dle tohoto ¢lanku schopen dolozit, jak
provedl vybér a z jakych informaci pfi vybéru osloveného dodavatele vychazel.

3) K plnéni vefejné zakazky dle tohoto ¢lanku neni zapotiebi uzavirat pisemnou smlouvu,
posta¢i dokumentovat skuteCnost, Ze ze strany zadavatele doSlo k poptavce a nasledné
k odsouhlaseni podané nabidky ze strany dodavatele vefejné zakazky (potvrzend nabidka,
pfipadné pfip. potvrzend objednavka). Zejména musi byt patrné, jak doslo k dohodé€ o cené.
V ostatnich pfipadech je vzdy potfeba uzaviit smlouvu, kterd stanovi alespont zékladni
podminky plnéni dodavatele.

4) Zadavatel je rovnéZ odpovédny za dohled nad plnénim vefejné zakazky a za dokumentaci
této skutecnosti vhodnym, kontrolovatelnym a prokazatelnym zpiisobem.



Clanek 3
Verejné zakazKy s hodnotou od 600.000 K¢ bez DPH do 1.200.000 K¢ bez DPH na sluzby
nebo dodavky a s hodnotou od 1.200.000 K¢ bez DPH od 3.000.000 K¢ bez DPH na
stavebni prace

1) Vetejné zakazky malého rozsahu s hodnotou od 600.000 K¢ bez DPH do vySe 1.200.000
K¢ bez DPH u vetejnych zakazek na sluzby nebo dodavky a hodnotou od 1.200.000 K¢ bez
DPH do 3.000.000 K¢ bez DPH u vetejnych zakdzek na stavebni prace zadava obec poté, kdy
zadavatel z dostupnych informaci na trhu zjisti cenové relace poptavanych sluzeb, dodavek
nebo stavebnich praci. Ptfi zadani zakazky a vybéru oslovenych dodavatelti zadavatel
zpravidla zohlediiuje pozadavky na kvalitu, zkuSenosti dodavatele, pfedchozi zkuSenosti
s plnénim dodavatele na stran¢ obce, pficemz cena zpravidla nemusi byt jedinym hodnoticim
kritériem. Zadavatel pii vybéru oslovenych dodavatelii a zpravidla i pfi vybéru nabidky
rovnéz zohlednuje i predpokladanou kvalitu nabizeného plnéni (reference dodavatele),
provozni néklady nabizeného plnéni, délku poskytnuté zaruky ¢i jina vhodna kritéria, kterd by
v dané situaci zohlednil fadny hospodai. Pti vybéru (oslovenych) dodavateli lze rovnéz
zohlednit aspekt socidlni a aspekt podpory mistnich podnikateli.

2) Zadavatel je v ptipadé vetejnych zakéazek dle tohoto ¢lanku povinen dolozit, jak provedl
vybér dodavatele a z jakych informaci pfi porovnavani nabidek oslovenych dodavateli ¢i
vybéru osloveného dodavatele vychazel. Za timto ticelem muize zadavatel jmenovat hodnotici
komisi ¢i zvolit jiné vhodné zplisoby vedeni zadavaciho fizeni.

3) Pii zadavani zakazek malého rozsahu dle tohoto ¢lanku zpravidla oslovi zadavatel vefejné
zakdzky alespont 3 dodavatele za Ucelem podani nabidky na plnéni vefejné zakazky.
Zadavatel zajisti, aby osloveni dodavatelé disponovali stejnymi informacemi o podminkach
vefejné zakazky a aby do uplynuti lhity k podani nabidek neméli moZnost zjistit obsah
nabidky jinych dodavatel, ktefi na plnéni dané vetfejné zakazky rovnéz podali nabidku. Pfi
zadavani vetejné zakazky na sluzby mize zadavatel na misto osloveni 3 dodavatelti vychazet
ze zkuSenosti obce s jednotlivymi dodavateli nebo z doporuceni vérohodnych odbératelt,
které zaru¢i moZznost porovnani, zda oslovenym dodavatelem nabizend cena plnéni je
s ohledem na pfedpokladanou kvalitu v daném misté a ¢ase srovnatelna. V takovém piipadé
vsak s postupem zadavatele musi souhlasit zastupitelstvo.

4) Na plnéni vefejné zakazky dle tohoto ¢lanku je s dodavatelem vZdy nutné uzavtit pisemnou
smlouvu.

5) Provedenim jednotlivych administrativnich kont pfi zaddvani vefejné zakazky dle tohoto
¢lanku mtize pfislusny zadavatel povéfit n€kterého zaméstnance obce zafazeného do obecniho
ufadu, ptipadné externiho dodavatele takovych sluzeb.

Clanek 4
Verejné zakazky s hodnotou presahujici 1.200.000 K¢ bez DPH na sluzby nebo dodavky
a s hodnotou presahujici 3.000.000 K¢ bez DPH na stavebni prace



1) O zadani vetfejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotu plnéni piesahujici
1.200.000 K¢ bez DPH u vetejnych zakazek na sluzby nebo dodavky a 3.000.000 K¢ bez
DPH u vefejnych zakazek na stavebni prace rozhoduje vzdy zastupitelstvo, které rovnéz
rozhoduje i o jmenovani hodnotici komise, vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem. Pokud zastupitelstvo nejmenuje hodnotici komisi, provede
posouzeni a hodnoceni nabidek ucastnikii vybérového fizeni samo pied rozhodnutim o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

2) Za prub¢h administrace vybérového fizeni na zadéani vefejné zakazky dle tohoto clanku
odpovidd plné¢ starosta, mistostarosta nebo pfislusSny zaméstnanec obce, povéieny
zastupitelstvem k administraci daného vybérového fizeni. V ramci rozhodnuti o tom, ze bude
zahajeno vyberové fizeni na vybér dodavatele ptislusné vefejné zakazky, ur¢i starosta i
funkcionaie, smluvniho partnera nebo zaméstnance obce, ktery bude povéfen administraci
ptislusného vyberového fizeni (déle jen ,,administrator). Nebude — li takova osoba urcena,
odpovidé za administraci vybérového fizeni starosta. Administratorem muze byt takto urcen i
externi dodavatel, ktery neni zaméstnancem obce.

3) Administrator dostatecné specifikuje predmét a podminky plnéni vetejné zakazky a za
ucelem podani nabidky oslovi, pokud je to z diivodu technickych parametrii vefejné zakazky
mozné, vzdy nejméné 3 dodavatele (formou vyzvy k podani nabidky). Rozhodne — 1i tak
starosta nebo zastupitelstvo, zvetejni administrator vyzvu k podéani nabidek i1 na internetovych
strankach obce, na profilu zadavatele obce ¢i jinym vhodnym zplsobem. Administrator
zajisti, aby osloveni dodavatelé disponovali stejnymi informacemi o podminkach a specifikaci
vetejné zakazky a aby neméli moznost zjistit podobu nabidky jinych dodavatell, kteti na
plnéni dan¢ vefejné zakazky rovnéz podali nabidku, pfed uplynutim lhity pro podani nabidek.

4) Pftedmét a podminky plnéni vetejné zakazky musi byt ve vyzveé vymezeny dostatecné urcité
a jednoznatné tak, aby byla zajiSténa porovnatelnost jednotlivych nabidek pii konecném
hodnoceni. To znamend, Ze ve vyzv€ musi byt konkretizovan druh dodavek, sluZzeb nebo
provadénych praci a jejich mnoZzstvi, pii nezndmé cené¢ celkové musi byt poZzadovano uvedeni
ceny jednotkové, pfi nemoZnosti stanovit cenu jednotkovou musi byt pfedem urcen celkovy
rozsah vefejné zakazky atd. Pfi stanoveni obchodnich podminek administrator zpravidla,
nerozhodne — 1i zastupitelstvo jinak, ucini soucasti zaddvaci dokumentace zdvazny vzor
navrhu smlouvy na plnéni vefejné zakazky.

4) Pro posouzeni nabidek zpravidla jmenuje zastupitelstvo alesponl tfi¢lennou komisi,
pfipadné rozhodne o tom, Ze posouzeni a hodnoceni nabidek provede samo. Komise zajiStuje
posouzeni a hodnoceni piedloZenych nabidek, vyhotoveni pisemné zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek a rozhoduje, jakou nabidku doporuc¢i zastupitelstvu k vybéru jako
nejvhodnéj$i. Pokud posouzeni a hodnoceni nabidek provadi zastupitelstvo, je zapis o
prib&hu posouzeni a hodnoceni soucasti nebo piilohou zapisu zjednani zastupitelstva.
Komise (zastupitelstvo) neprovadi hodnoceni, pokud obec obdrzela jen jednu nabidku a
v ptfipad€ posuzovani splnéni podminek ucasti dodavatelt ve vybérovém fizeni se 1ze omezit
pouze na posouzeni obsahu nabidky vitézného dodavatele.

5) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje pii zohlednéni piipadného doporuceni hodnotici
komise zastupitelstvo. Smlouvu na vetfejnou zakazku podepisuje po schvéleni vybéru
nejvhodnéjsi nabidky zastupitelstvem starosta obce, popf. mistostarosta obce nebo vedouci
piispévkové organizace. Pied uzavienim smlouvy si starosta zpravidla vyzada stanovisko



pravniho poradce obce, jehoz pfipominky je opravnén zapracovat do navrhu smlouvy pred
jejim podpisem.

6) Administrator zajisti vZzdy dokumentaci celého vybérového fizeni. Starosta zajisti archivaci
dokumentace vybérového fizeni v souladu s pfislusSnymi pravnimi pfedpisy o archivnictvi a
nebo smluvnimi zavazky obce (poskytovatel dotace). Starosta obce nebo, povéti ho k tomuto
korku zastupitelstvo, externi administrator, zajisti uvefejnéni uzaviené smlouvy na plnéni
vefejné zakazky jakoz i jejich dodatkl a vySe skutecné¢ uhrazené ceny na profilu zadavatele
obce v souladu sust. § 219 zdkona ¢. 134/2016 Sb. v platném znéni. Dohled nad fadnym
plnénim vefejné zakazky az do jejiho ukonCeni provadi starosta, mistostarosta nebo
zastupitelstvem urceny pracovnik obce, o ¢emz rovnéz vede dokumentaci.

HLAVA III

ODLISNE POSTUPY

Clanek 4

1) Tato smérnice schvalend Zastupitelstvem Obce Borovad Lada dne 13.11.2025 nabyva
ucinnosti dnem schvaleni. OkamzZikem nabyti u¢innosti této smérnice se zrusuji dosavadni
vnitini predpisy Obce Borova Lada tykajici se zadavani verejnych zakazek.

2) V piipadé, Ze konkrétni pravni predpis, pravidla poskytovatele dotace nebo smluvni
zévazky obce v konkrétnim ptipad€ stanovi jiné postupy pro zadani vetejnych zakazek,
pouziji se tato schvalena smérnice pouze v astech, ktera takovym ptedpisiim, pravidlim nebo
smluvnim zadvazkiim neodporuji.

3) Zastupitelstvo obce muze v kazdém jednotlivém piipad€ stanovit odliSny postup pro
zadavani ptislusné vetejné zakazky, pokud si to vyzadaji provozni nebo jiné potiteby obce.
Takovy postup musi byt odivodnén zvySenym zijmem obce na kvalitnim, rychlém,
ekonomicky vyhodném, efektivnim nebo spolehlivém plnéni vefejné zakazky, ktera bude
takto zadavana, pfipadné jinymi dlivody hodnymi zvlastniho ztetele.

Ing. Jana Hrazdnkova
starostka

Vaclav Hovorka
mistostarosta



